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Žádost o vykonání odborné stáže
1. Základní údaje
Jméno a příjmení:
………………………………………………………………………………………………………
Datum narození:
………………………………………………………………………………………………………
E-mail:
……………………………………………………………………………………………………… 
Telefon:
………………………………………………………………………………………………………
Místo bydliště / obec:
………………………………………………………………………………………………………
2. Vaše současné působení
☐  student/ka střední školy
☐  student/ka vyšší odborné školy
☐ student/ka vysoké školy – bakalářské studium
☐ student/ka vysoké školy – magisterské studium
☐ student/ka doktorského studia
☐ zaměstnanec/zaměstnankyně
☐ OSVČ
☐ jiné: ………………………………………………………………………………………………………
3A. Studium - tuto část vyplňte, pokud studujete.
Název školy:
……………………………………………………………………………………………………… 
Fakulta:
……………………………………………………………………………………………………… 
Studijní obor / program:
……………………………………………………………………………………………………… 
Ročník studia:
……………………………………………………………………………………………………… 
Kontaktní osoba:
……………………………………………………………………………………………………… 
Je stáž součástí vašeho studia?
☐ ano, jedná se o povinnou praxi
☐ ano, jedná se o volitelnou praxi
☐ ne, o stáž mám vlastní zájem
Stanovuje škola požadovaný rozsah nebo jiné podmínky stáže?
☐ ano – uveďte rozsah a podmínky níže
☐ ne
Požadavky školy:
………………………………………………………………………………………………………

3B. Zaměstnání - tuto část vyplňte, pokud pracujete nebo podnikáte.
Zaměstnavatel / oblast podnikání:
……………………………………………………………………………………………………… 
Pracovní pozice / vykonávaná činnost:
……………………………………………………………………………………………………… 
4. Oblast zájmu stáže
O kterou sekci / odbor / oddělení MPSV máte v rámci stáže největší zájem?
☐ Sekce informačních technologií
☐ Sekce rodinné politiky a sociálních služeb
☐ Sekce státního tajemníka
☐ Sekce zaměstnanosti
☐ Sekce legislativy
☐ Sekce ekonomická a provozní
☐ Sekce sociálního pojištění a nepojistných dávek
☐ Sekce evropských fondů
☐ Odbor kabinet ministra
☐ Odbor komunikace
☐ Odbor interního auditu a kontroly
☐ Odbor rodiny a ochrany práv dětí a integrace Romů
☐ Odbor Evropské unie a mezinárodní spolupráce
☐ Oddělení parlamentní a vládní agendy
☐ Oddělení bezpečnosti, krizového řízení a řízení rizik
☐ Oddělení práv osob se zdravotním postižením
Konkrétní útvar MPSV, pokud jej preferujete:
………………………………………………………………………………………………………
5. Motivace a očekávání
Proč máte zájem absolvovat stáž právě na MPSV?
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
Jaké znalosti nebo dovednosti můžete při stáži využít? (např. práce s daty, legislativa, cizí jazyky, administrativní činnost apod.)
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………

6. Termín a rozsah stáže
Preferovaný termín stáže:
……………………………………………………………………………………………………… 
Preferovaná délka stáže:
☐ do 1 měsíce
☐ 1–2 měsíce
☐ 2–3 měsíce
☐ déle než 3 měsíce
☐ jiná: ………………………………………………………………………………………………………
Předpokládaná forma docházky:
☐ každý pracovní den
☐ několik dní v týdnu
☐ 1 den v týdnu
☐ dle individuální dohody
Předpokládaný počet hodin týdně: ……………………………………………………..………
Konkrétní dny nebo časové možnosti:
………………………………………………………………………………………………………

7. Další informace
Požadujete potvrzení o absolvování stáže?
☐ ano
☐ ne
Další skutečnosti, které mohou být důležité pro posouzení žádosti:
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………

8. Přílohy k žádosti
☐ životopis
☐ motivační dopis
☐ potvrzení nebo požadavky školy k odborné stáži
☐ doporučení školy / zaměstnavatele
☐ jiné: ………………………………………………………………………………………………………

9. Zaslání žádosti
Vyplněnou žádost zašlete na adresu Ministerstvo práce a sociálních věcí, Odbor personální, Na Poříčním právu 376/1, Praha 2, nebo e-mailem na adresu staze@mpsv.gov.cz. 

10. Poučení pro žadatele
Odesláním tohoto formuláře souhlasím se zpracováním mých osobních údajů ve smyslu příslušných právních předpisů. Informace o způsobu a rozsahu zpracování osobních údajů správcem naleznete „ZDE“

11. Prohlášení žadatele
Prohlašuji, že údaje uvedené v této žádosti jsou pravdivé a úplné. Beru na vědomí, že vyplnění žádosti nezakládá nárok na přijetí ke stáži a že možnost její realizace závisí na aktuálních kapacitách a odborném zaměření příslušných útvarů MPSV.


Datum:					Podpis:
…………………………………			…………………………………
Poznámka: Před odesláním žádosti přiložte požadované dokumenty a zkontrolujte správnost kontaktních údajů.
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